
启明星采购系统 Purchase 

启明星采购系统 Purchase 可用于企业内部物资的采购。本系统采用微

软.NET+MSSQL+IIS 技术开发，支持在 windows7+或者 windows2008+以上服务器上安装。 

具体安装指南请参考官网 http://www.dotnetcms.cn/ 介绍，本文档介绍其使用。 

 

 

 

（一）管理端 
首先，以管理员账号登录演示系统 http://demo.dotnetcms.cn/purchase （默认账号 

admin，密码 123456），点击右上角的“管理员”，在下拉菜单里，选择“后台”。 

 

 

1.建立用户 

进入后台后，点击“员工管理”下的人员列表。可以设置登录库存系统的账号。 

系统支持四种账号来源：仓库系统本身的账号，集成微软 Active Direcory 模式，集成企业微

信模式和集成钉钉模式。 

①系统本身账号模式。 

点击“添加用户”，分配用户名和密码，用户使用此账号登录仓库系统。如下图，您也可以通

过 Excel 导入用户。 

 

 

②集成微软域活动目录模式 

需要管理员配置 AD 域账号，用户使用域账号和密码登录系统。此处需要配置域服务器，建

立联系启明星技术人员协助配置。QQ983506039 

http://www.dotnetcms.cn/
http://demo.dotnetcms.cn/purchase


 

③企业微信模式 

用户使用企业微信账号登录系统。 

④钉钉模式 

用户使用钉钉登录系统。 

 

2.理解角色 

启明星采购系统内置了几个角色，其中 admin operator 是具体负责的采购人员。  

admin manager 是采购经理。 

 
 

要设置用户角色，在用户列表里，点击“角色”，可以设置人员的角色。 

 

 

3.启用采购订单 

要启用采购订单 PO（purchase order），勾选启用 PO 订单功能即可。 

 

 



 

4.配置邮件 

启明星系统支持邮件通知。 在发送邮件方面，主要有两大类邮件服务器：第一类：非微软

的 Exchange 邮件服务器。 第二类：微软的 Exchange 邮件服务器。 

非微软 Exchange 邮件服务器(包括 QQ 邮件、163、Gmail 等）都是用 SMTP/POP 协议

收发邮件。 

而 Exchange 邮件服务器同时支持 SMTP/POP 和微软特有的 EWS(Exchange Web 

Service)收发邮件。 

但是，有些公司因为安全的原因禁用了 SMTP 协议，在这种情况下，就只能使用 EWS 接

口收发邮件。 

点击“邮件配置”，可以配置邮件，请勾选“启用邮件通知功能”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（二）用户端 

1.建立物品分类 

（1）建立一级分类 

在分类表里点击“一级分类”，然后点击“添加类别”，建立物品一级分类。 

 

 

 

（2）建立二级分类 

在分类表里，点击二级分类，建立物品二级分类。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.配置物品参数 

在物品单位里，可以配置物品的参数，包括运输方式，账期，付款方式等。 

 

 

 

 

3.添加物品 

1.在“物品表”里，点击“添加”即可添加新物品。 

 
 

在新物品表单里，输入物品名称，物品编号和物品分类，然后点击添加，即可添加物品。 

 



 
 

4.导入物品 

在物品里，点击“导入”，下载导入模板，按照模板，可以批量导入物品。 

 

 

5.物品入库 

在采购页面，点击“入库”-新建入库单-选择物品，然后点击确定。 

 
 



6.查看入库单 

在入库页面，点击如入库单号，可以查看入库单详细信息 

 
如下图，可以查看入库的数量和价格。 

 

 

     

 

 

 

 

 

7.产品出库(领用) 

当员工需要物品后，点击出库，在出库表单里 

选择使用人、选择出库的物品，如果有附件也可以上传附件。 

然后点击确定即可出库。 



 

 

 

8.选择出库审批人 

请根据实际需要，选择审批人。然后点击确定。其中“行政归档”是必选的。其它审批人可以

不选 

 

 

在启用邮件通知的情况下，审批人会收到邮件通知 

 



 

 

 

9.用户审批 

点击“我的审批”，然后点击审批，可以审批出库单 

 

 

审批包括：同意与拒绝两个选项，点击确定即可完成审批。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10.查看出库单 

点击出库单具体的订单号，可以查看出库的详细信息，审批人在审批时，可以修改申请的具

体内容，也可以查看审批流程。 

 

 

 
 

 

11.仓库发货 

在仓库发货页面，仓库可以按申请物品一个个发货，也可以根据申请单，按照申请单发货。 

 

 

 



12、申请单查询 

点击申请搜索，可以查询申请单列表，包括是否审批，是否发货等。 

 

 

 

 

13.打印申请单 

如果公式需要纸质申请单，可以打印纸质申请单（参考上图，选择打压），打压效果如下图 

 

 
 

 

 



14.采购下单 PO 单 

在某些情况下，采购要处理申请单，比如有 A 用户申请得力剪刀，B 用户申请得力文件

夹，这两个都是得力的产品，但是分属不同的申请单，因此采购分别选中这 2 个产品，然后

点击“多个产品生产一张订单”，把申请物品合并。 

 

 

 

 

15.打印采购单 

继续上一步，点击多个申请单合并为一个订单后，就可以向得力公式下单。点击生成订单 

 
 



 

16.导出 PDF PO 订单 

继续上一步，点击页面底部的生产 PDF，系统自动生成 PDF，采购可以把此文件发送给客户。 

等到客户真的发货后，再进行入库。（具体入库参考第 5 步） 

 


