
启明星库存管理系统 Store 

启明星库存管理系统可用于企业对资产的管理。本系统采用微软.NET+MSSQL+IIS 技

术开发，支持在 windows7+或者 windows2008+以上服务器上安装。 

具体安装指南请参考官网 http://www.dotnetcms.cn/ 介绍，本文档介绍其使用。 

 

 

 

（一）管理端 
首先，以管理员账号登录演示系统 http://demo.dotnetcms.cn/store/ （默认账号 

admin，密码 123456），点击右上角的“管理员”，在下拉菜单里，选择“系统后台”。 

 

 

1.建立用户 

进入后台后，点击“员工管理”下的人员列表。可以设置登录库存系统的账号。 

系统支持四种账号来源：仓库系统本身的账号，集成微软 Active Direcory 模式，集成企业微

信模式和集成钉钉模式。 

①系统本身账号模式。 

点击“添加用户”，分配用户名和密码，用户使用此账号登录仓库系统。如下图，您也可以通

过 Excel 导入用户。 

 

 

②集成微软域活动目录模式 

需要管理员配置 AD 域账号，用户使用域账号和密码登录系统。此处需要配置域服务器，建

立联系启明星技术人员协助配置。QQ983506039 

http://www.dotnetcms.cn/
http://demo.dotnetcms.cn/store/


 

③企业微信模式 

用户使用企业微信账号登录系统。 

④钉钉模式 

用户使用钉钉登录系统。 

 

2.理解角色 

在仓库系统 store 里，内置了 2 个角色：Administrators 和 Audit，他们分别是系统管理

员和审批人员，另外，还有模块角色，报表模块等。 

 

 

请理解用户和仓库的权限关系。在用户列表里，通过两个维度管理仓库,如下图 

 
 

 

（1）角色 

通过角色可以控制用户能够看到的模块。系统主要有 6 个模块（入库，出库，调拨，报

废，新借，归还），通过角色，可以控制用户所能看到哪些模块。 

注意：如果一个用户需要审批，请务必台个 Audit 角色。 



 
 

（2）仓库权限 

仓库权限设置用户可以对仓库进行哪些操作，包括读取，写入和仓库管理员。后者的权限

总是包括前者的权限。 比如设置李大成为仓库管理员，那么，即使不选择读取和写入权

限，他仍然具有读取和写入权限。 

 
 

3.建立仓库 

系统在使用前，应该建立仓库以存放物资。这里的仓库可以是实体仓库，也可以是虚

拟仓库。在添加仓库时，可以设置仓库的管理员和仓库的审批人。 

在仓库管理员里，如果选择了某一个用户，系统会自动给他分配“仓库管理员”角色，

同样，在仓库审批人里，选择用户后，在添加时，系统也会给他自动增加 Audit 角色。 



 

 

 

4.配置邮件 

启明星系统支持邮件通知。 在发送邮件方面，主要有两大类邮件服务器：第一类：非微软

的 Exchange 邮件服务器。 第二类：微软的 Exchange 邮件服务器。 

非微软 Exchange 邮件服务器(包括 QQ 邮件、163、Gmail 等）都是用 SMTP/POP 协议

收发邮件。 

而 Exchange 邮件服务器同时支持 SMTP/POP 和微软特有的 EWS(Exchange Web 

Service)收发邮件。 

但是，有些公司因为安全的原因禁用了 SMTP 协议，在这种情况下，就只能使用 EWS 接

口收发邮件。 

点击“邮件配置”，可以配置邮件，请勾选“启用邮件通知功能”。 

 

 

 

 



（二）用户端 

1.建立物资分类 

在“物资管理”下，点击“物资分类”，可以建立物资的分类明细。注意：虽然您可以建立

无限级的分类，但是，按照约定，系统只使用二级分类。比如“低值易耗-餐厅用品”，“低值

易耗-后厨用品”这种二级分类形式。 

 

 

2.建立物资参数 

物资参数包括 物料的单位，付款方式，入账公式等基础信息。 

 

 

 

 

 

 



3.添加物资 

①直接添加物资 

在物资列表里，点击“新增”，在弹出表单里，输入新物资名称，并选择物资所在的分类

和仓库。同时，可以初始化物资的数量，然后点击“添加”即可。 

 

 
 

 

②通过 Excel 导入物资 

点击“导入物资”，按照模板准备数据，然后导入物资。 

 

 

 

 

请注意导入模板数据要求： 

对于每增加一个物资，库存系统都是给他一个唯一不变的 ID，比如公司新进冰红茶，

一批为 250ml，一批为 500ml，通常你可以建立 2 个物资：一个是冰红茶规格为 250ml

（其 ID 为 1000），一个是冰红茶规格为 500ml（其 ID 为 1001），都是放在总仓库里。 

  



 
 

 

 

➢ 当您通过 Excel 导入数据时，如果包含了物资编号（1000 或 1001），系统会根据“仓库

+物资编号”判断物资列表里有没有这个物资，如果有则更新（更新单位、价格等信

息），如果没有则插入。 

 

➢ 如上所述，物资编号是系统生成的，所以，通常你会把物资编号留空，那么系统使用

“仓库+物资名称+规格型号”来判断物资列表里有没有这个物资，如果有则更新（更新

单位、价格等信息），如果没有则插入。 

 

 

 

 

 

4.物资入库 

当物资准备好后，就可以开始物资入库了。 

 



一个常见的问题：我们也遇到不少客户反映，为什么必须添加物资，能否通过 Excel 直接

导入物资入库。为什么无法直接通过 Excel 导入入库数据，非要先建立物资，最大原因是

保持数据的一致性。比如，用户准备 Excel 导入入库的数据“冰红茶”，但是在 Excel 里写成

了“冰红 茶”，以人的角度容易理解，“冰红茶”和“冰红 茶”是同一个物资，但是对电脑而

言，因为后者多了一个“空格”，他会认为这不是同一个物资，这导致最终统计的数据和实

际想象的不一样。 

 

 

 

 

点击“新入库”，根据您选择的“入库仓库”不同，你点击“从仓库里选择”会显示不同物资。选

择物资后，更改入库的数量和价格，选择审批人。 

然后点击“新增” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

提交成功后，会显示订单页面，如下图，操作员入库后，还需要审批人进行审批。 

 

 

 

 

 

 

5.审批入库订单 

如果启用邮件通知，审批人会收到一封邮件，如下图，此时审批人需要登录系统查看。 

 
 

 

 

 



审批人登录系统后，点击“审批”，在入库单里，找到需要审批的订单，点击进去。 

 

 

 

审批人可以有三个操作： 

（1）确认，直接入库，并更新库存量。 

（2）拒绝，拒绝入库。 

（3）编辑，审批人可以根据实际情况编辑物资单列表，更新后，在“确认”。 

 

 
 

 

当确认后，会显示已确认入库 

 

 



 

 

6.查看入库列表 

操作员进入系统，可以在“审批状态”查看订单列表，如果已经审批确认，会显示“同意” 

 

 

 

7.打印入库单 

参考上图，可能部分企业需要纸质入库单，点击“打印”，可以打印入库单。 

 

 

 



 

8. 通过 Excel 导入入库 

在入库单里，点击“Excel”导入，可以导入入库单 

 
 

选择入库的仓库，审批人，和 Excel 模板，可以导入，导入后，同样需要审批，然后入

库。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. 出库、调拨、报废、借货和归还 

其余 5 个模块整体上和入库模板差不多，参考下图。下面列出几个不同点。 

 

 

 
 

 

9.1 调拨模块 

调拨模块相当于把物资从一个仓库调拨到另外一个仓库，比如把桌子从 IT 部门转移给 HR 部

门，此时，需要 2 层审批。（1）IT 负责人审批同意出库。（2）HR 负责人同意审批入库。 

 

 
 

 

 

 

9.2 还货 

当借货时，每次借货都是生成一个借货单，当归还时，需要选择借货单号，系统根据此单号

进行规划 



 

 

 
 

 

9.3 报废 

对于有些物品，损坏或者都是，可以建立报废单。 

 

 

10.统计报表 

在首页点击统计报表，可以查看统计报表，具体请参加系统。 

 

 

 

 

 

 

 



统计报表 

 

 

入库单报表 

 

 


